发票的相关知识探讨
现实生活中，我们在生活的各个方面都会见到或者用到发票。去餐厅消费可以开发票，去商店买东西可以开发票，总之处处用到发票和发票打交道。及时索取正规合法的发票，不仅保障了个人的利益，同时也不会让公司的利益受到损害。
从三个方面来学习发票相关知识：
第一部分：发票的重要地位及种类

第二部分：正确使用、开具发票及报账常识
 
第三部分：发票的违法行为的处罚

一、发票的重要地位及种类
按《发票管理办法》规定，发票由税务机关管理 “以票控税”是一种税收管理手段，税务机关定义其为“治税方针”。作为公司财务人员，既要明白依法纳税该如何处理，也要顾及“以票控税”的实务风险。
发票的效力：“以票控税”效力最强的税种是增值税，效力次强的税种是营业税。
目前合法的发票只有两个大类：增值税发票与营业税发票。增值税发票是国税局印制，营业税是地税局印制。行政事业收据、财政收据、军队专用收据等其他凭证，都不属于发票的范畴。
二、正确使用、开具发票及报账常识
1、发票报账时间：一般及时取得，未能及时取得的：上年度的合法发票的报账截止日期是本年度汇算清缴期5月31日之前，即2013年的发票只能在2014年5月31日前报账。
2、发票的开具：
（1）填开发票必须在发生经营业务确认营业收入时开具发票。未发生经营业务一律不准开具发票。
　　(2)开具发票后，如发生销货退回需开红字发票的，必须收回原发票并注明“作废”字样或取得对方有效证明。
　　(3)开具发票时，必须做到按照号码顺序填开，填写项目齐全，内容真实，字迹清楚，全部联次一次打印，内容完全一致，并在发票联和抵扣联加盖发票专用章。
    3、发票专用章。发票专用章式样：据国家税务总局公告，新发票专用章于2011年2月1日正式启用，其样式如下发票专用章的形状为椭圆形：发票专用章中央刊纳税人识别号；外刊纳税人名称。 
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    4、发票鉴别：会计人员除了核实票据真伪（登录湖南省国税局官方网站查询：http://www.hntax.gov.cn/zwjb_idx.jsp及长沙市地税局官方网站查询http://www.cstax.gov.cn/hnmh/bsfw/zxcx/fpzwcx/default.htm）及发票的基本内容包括:发票的名称（必须是公司全称，企业不能以“无抬头”、“抬头名称不是本企业”、“抬头为个人”例如“湖南湘江房地产开发有限公司”不能填写为“湖南湘江房地产”或“湘江房地产”否则列支的成本费用都要进行纳税调整）、发票代码和号码、联次及用途、客户名称、开户银行及账号、商品名称或经营项目、计量单位、数量、单价、大小写金额、开票人、开票日期、开票单位(个人)名称(章)等。还要检查发票的纸质、水印、编号、字体、内容等信息。
5、发票的遗失处理:
(1)使用发票的单位和个人遗失发票，应于发票遗失当日或次日（节假日顺延）书面报告主管税务机关，并在新闻媒体上公告声明作废。
(2)使用发票的单位和个人遗失在税务机关开具的发票时，可凭该发票的完税凭证向税务机关申请重新开具。收款方未将发票联交给付款方的，应由付款方在书面申请上认可并加盖单位印章（个人应签名）。
(3)取得发票一方遗失已填开的发票联，“取得发票的一方丢失已填开的发票联，可向开具发票方申请出具曾于X年X月X日开具XX发票，说明取得发票单位名称、购货或服务的单位数量、单价、规格、大小写金额、发票字轨、发票编码、发票号码等的书面证明，或要求开具发票方提供存根联或记账联复印件，经主管税务机关审核后作为合法凭证入账，一律不得要求开票方重复开具发票”。
6、发票报账常识:发票不是万能的：实务中大多业务人员在报销时，都会对会计在发票上的小心翼翼感到费解，哪怕公司名字写个错别字也会被会计拒绝报账，其实应理解的是会计往往吃过发票的苦头，这关系着公司核算信息能不能证明其支出的真实性、相关性、合法性，否则税前扣除就存在风险。近年来税务检查重点为企业列支项目：“会议费”、“餐费”、“办公用品”、“佣金”。
举例分析：某公司在风景名胜地召开先进及表彰大会，其景区门票达10万元。作为税务机关在判断该项消费是因公还是因私，一般会认为是个人旅游消费，入福利费，还要代扣个税。从所得税章节知识可知，景区门票能否入会议费？完全取决于该门票是否为会议的必要支出。可见报销门票，不取决于门票本身，而取决于会议的其他相关信息。据一般会议的相关信息要素涵盖如下：
（1）公司会议制度，会议制度说明公司会议公司会议决策的依据；
（2）会议的安排或计划，内容包括会议的举行目的、方式等；
（3）会议的结果，包括会议的决议，会议纪要、会议成果说明；
（4）会议的人员，主要指会议签到表；
（5）会议开支明细，各项开支的明细记录。一张会议发票可能还需附带交通费、路桥费、油费、餐饮费、会议室租金、住宿费、资料费等。由此来证实会议的真实性、相关性、合理性。这些资料越定齐全丰富涉税扣除的风险越小。
三、发票的违法行为的处罚
1、虚开发票的、非法代开发票的：由税务机关没收违法所得；虚开金额在1万元以下的，可以并处5万元以下的罚款；虚开金额超过1万元的，并处5万元以上50万元以下的罚款；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
2、有下列情形之一的，由税务机关处1万元以上5万元以下的罚款；情节严重的，处5万元以上50万元以下的罚款；有违法所得的予以没收：
　　“(一)转借、转让、介绍他人转让发票、发票监制章和发票防伪专用品的；
　　“(二)知道或者应当知道是私自印制、伪造、变造、非法取得或者废止的发票而受让、开具、存放、携带、邮寄、运输的。”
 








房地产开发企业取得发票涉及的种类很多,以下成本费用取得合法发票是:
1、土地出让金,应取得国地资源部门开具的“国有土地有偿使用收费专用收据”,与此相关的契税应取得“中华人民共和国契税完税证”。
2、具有拆迁资格的房地产开发企业向搬迁个人支付的拆迁补偿费，可以凭与搬迁户签订的拆迁补偿协议和付款记录计入开发成本。
3、委托有拆迁资格的单位进行拆迁的情况下，房地产开发企业向对方支付拆迁费用时应取得地税部门监制的“服务业发票”。
4、直接向综合事业单位支付相关费用时，应取得“综合事业性收费收据”。
5、向企业、事业单位支付勘察、设计、测绘、监理、验收、咨询等费用时，应取得国税部门监制的“发票”。（设计、监理发票已营改增）
6、支付对象个人的销售佣金，应以支付凭证（或支付清单）和个人所得税的扣缴证明为合法的入账凭证。
7、支付对象销售公司的销售佣金，应取得地税部门监制的“服务业发票”。
8、支付对象金融机构的利息支出，应取得金融机构开具的付息凭证。
9、支付对象非金融机构的利息支出，应取得地税部门监制的“服务业发票”。
10、其它费用发票应按支付对象属于增值税或营业税纳税人的不同身份确定。
工程费支出应区分以下情况取得发票：
1、施工方为建筑安装企业，应取得地税部门监制的“建筑安装业发票”；
2、施工方为生产建筑设施、设备：应取得国税部门的“工业企业专用发票”；
3、施工方为经销建筑设施、设备：应取得国税部门的“商业企业专用发票”。
常见的未按规定取得发票的行为有：
（1）发票的种类与所开具的内容不符，如用商业企业发票开具“工程费”或“咨询费”，用服务业发票开具“工程费”等；还有的开票单位，单位性质与所开发票不符，如建筑公司开的商业发票等；实施混合销售行为的纳税人，发票的项目内容与实际不一致；超限额开具发票。
（2）发票内容不真实。大量“办公用品”、“会议费”内容的发票充斥在成本、费用支出项目中，这些发票是商场、超市、高档的礼品商店，高级酒店、洗浴中心、高尔夫球场等高级娱乐场所等。
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